
Primjeri korištenja Copilot Chata

Prijedlozi prompta za poslovne svrhe

Copilot Chat predložit će sadržaj maila sa zadanom 

temom ili na temelju priloženog dokumenta. Moguće je 

odrediti ton, način izražavanja i duljinu e-maila. 

Uštedite vrijeme tako što ćete zadati Copilotu da 

sažme dugačke dokumente i izdvoji iz njih 

ono najvažnije.

Sažimanje dokumenta

Na temelju ciljeva/teme sastanka ili priloženog 

dokumenta, Copilot može predložiti strukturirani 

dnevni red s vremenskim okvirima i temama.

Priprema za sastanak

Copilot će Vam olakšati korištenje Excela tako što će 

objasniti korake za obradu podataka u Excelu, 

uključujući sortiranje, filtriranje i izradu grafikona.

Analiza podataka

Copilot može pomoći u izradi osnovnog plana 

projekta, uključujući faze, rokove i odgovornosti, u 

formatu pogodnom za dijeljenje.

Upravljanje projektima

Na temelju teme ili priloženog dokumenta, Copilot 

može predložiti logičan slijed slajdova s naslovima i 

sadržajem koji odgovara poslovnoj prezentaciji.

Izrada prezentacije

...plan aktivnosti, priopćenje za javnost, izvještaj ili 

upute o korištenju alata – Copilot će na temelju 

osnovnih informacija napraviti prijedlog teksta 

za nekoliko trenutaka.

Pomozi mi napisati...

Copilot može analizirati slike koje korisnik doda –

uključujući grafikone, dijagrame i druge vizualne 

sadržaje – i pružiti sažetak, interpretaciju podataka, 

uočene trendove ili odgovore na pitanja o sadržaju.

Analiza slika

Davanje konstruktivne povratne informacije kolegi 

može značajno poboljšati suradnju, produktivnost i 

međusobno povjerenje. Copilot može pomoći u 

oblikovanju povratne informacije koja je jasna, 

profesionalna i poticajna.

Poboljšanje komunikacije

U poslu sve više surađujemo i komuniciramo s 

organizacijama izvan granica naše države, stoga je 

važno da smo u mogućnosti razumjeti strane partnere. 

Copilot će Vam pomoći prevesti ili napisati poruke na 

različitim jezicima.

Prevedi mi...

Napiši e-mail kojim obavještavam kolege o nadolazećoj 

edukaciji o Copilot Chatu. Neka poruka bude kratka i 

formalna.

Sažmi ovaj tekst u 3 ključne točke za brzu prezentaciju 

upravi.

Pomozi mi pripremiti dnevni red za timski sastanak od 

30 minuta.
Objasni mi kako mogu analizirati anketne rezultate u 

Excelu i prikazati ih grafički.

Napravi jednostavan plan projekta s fazama i 

rokovima za uvođenje novog softvera za 

upravljanje projektima.

Napravi strukturu PowerPoint prezentacije za 

predstavljanje rezultata kvartala.

Napiši nacrt mjesečnog izvještaja o napretku tima, 

uključujući izazove i preporuke za kvalitetniju isporuku.

Analiziraj sliku i obrazloži podatke koji se nalaze u 

grafikonu. Koji je trend prikazan i što bi to moglo 

značiti za projekt?

Kako mogu bolje formulirati povratnu 

informaciju kolegi na konstruktivan način?
Prevedi ovaj tekst na poljski jezik.

Pisanje e-maila
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